Bericht

Uber die am 20.10.2009 bei der Gemeindekasse Sande durchgefiihrte unvermutete ort-
liche Kassenpriifung.

1. Allgemeines

Das Rechnungspriifungsamt des Landkreises Friesland fihrt die unvermutete Kassen-
prifung gemafl § 120 Abs. 2 i.V.m. 119 Abs. 1 Nr. 3 NGO durch.

Herr Oltmann wurde zu Beginn der Priifung unterrichtet.

Die letzte Uberdrtliche und unvermutete Kassenpriifung fand am 22.10.2008 statt.

2. Kassenbestandsaufnahme

Der zu Beginn der Kassenpriifung aufgenommene Kassenbestand und der Vergleich mit
dem Kassen-Sollbestand ergeben sich aus dem beiliegenden Kassenbestandsausweis
- Anlage 1 -.

Die zur Zeit der Kassenbestandsaufnahme festgestellten Schwebeposten sind vom
Kassenaufsichtsbeamten auf ihre richtige Verbuchung hin zu Gberprifen.

Der Kassenbuchbestand stimmte mit dem Kassen-Istbestand (iberein.

Der Kassenbestand verteilt sich wie folgt:

Verwaltungshaushalt -2.078.121,85 €
Vermdgenshaushalt -344.193,86 €
Verwahrgelder 1.392.577,68 €
Vorschiisse -36.170,69 €
Kassenbestand -1.065.908,72 €

Die Prifung der Zahlstellen und Handvorschiisse ergibt sich aus Anlage 2 dieses Be-
richtes.

2.1 Kassenliquiditat und zinsbringende Anlegung voriibergehend nicht bendétigter Gelder:

Vom Bestand der ,Allgemeinen Ricklage® in Héhe von 1.362.431,33 € befanden sich
zum Zeitpunkt der Prifung 1.362.367,96 € im Kassenbestand.

Der Restbetrag in H6he von 63,37 € ist auf dem Konto 50 00765 435 der Volksbank
Jever eG verzinslich angelegt.

Zum Zeitpunkt der Prufung waren 786,30 € als sogenanntes Tagesgeld zinsbringend an-
gelegt.

2.2 Barkassenbestand

Nach der Dienstanweisung fiir die Gemeindekasse darf der Barkassenbestand nach
Dienstschluss 1.533,88 € nicht Gbersteigen.



Dieser Hochstbetrag wurde nach den Aufzeichnungen der Kasse nur mit Begriindung
Uberschritten.

3. Kassenbetrieb

Am Prifungstage war die Kasse mit Frau Speck besetzt.

Nach den Verwaltungsvorschriften zu § 5 GemKVO soll in einer Dienstanweisung gere-
gelt sein, dass der Kassenverwalter und die sonstigen Bediensteten der Kasse auf ihren
Urlaub nicht verzichten dirfen und mindestens die Halfte ihres Jahresurlaubs zusammen-
hangend nehmen sollen. Diese Regelung wurde entsprechend angewandt.

Die dem Vollstreckungsbeamten Ubergebenen Einziehungen werden in einem Kontroll-
buch (z. T. umgestellt auf EDV) festgehalten und die Erledigung tiberwacht.

Zur Zeit der Prifung lagen unerledigte Auftrage vor, es bestehen jedoch keine Riickstan-
de im Vollstreckungswesen.

4, Zahlungsverkehr/Vermdgensbuchfiihrung

Schecks werden nach Auskunft der Kassenmitarbeiterin nicht mehr verwendet.
Die bereits verwendeten Schecks wurden in die Kontrollliste eingetragen.
Am Prifungstage wurden folgende Bar-Quittungsblocks verwendet:
Kasse Nr. 935 (46701-46750)
Vollstreckungsbeamter  Nr. 933 (46601-46650)

Der Empfang der Quittungsblocks wird quittiert. Der Quittungsblock der Kasse war voll-
standig. Der Vollstreckungsbeamte befand sich im AuRendienst.

Sparbiicher sind nicht vorhanden.

5. Verwahrgelass

Ein Verwahrgelass ist eingerichtet.

Uber die verwahrten Gegenstande wird ein Verzeichnis gefiihrt. Ein- und Auslieferungs-
anordnungen werden erteilt.

6. Kassenaufsicht

Die Kassenaufsicht wird vom Gemeindekdmmerer ausgeibt.



7. Schlussbemerkungen

Die ortliche und unvermutete Kassenpriifung nach § 120 Abs. 2 NGO i.V.m. § 119 Abs. 1
Nr. 3 NGO bei der Gemeinde Sande hat ergeben, dass

— der Kassenbuchbestand mit dem Kassen-Istbestand (ibereinstimmte und dass

— das Kassenwesen grundsatzllch zuverlassig eingerichtet ist, bei der derzeit gegebenen
Personalsituation eine ordnungsgeméfRe Abwicklung aller Kassengeschafte jedoch
nicht gewahrleistet erscheint.

Jever, 18.11.2009
Rechnungspriifungsamt des
—7 Landkreises Fnesland

A H em b

Rothe-Hanstein




Anlage 1

zum Bericht iiber die Kassenpriifung am 20.10.2009

Die Aufnahme des Kassenbestandes hatte folgendes Ergebnis:

Bargeld Soll 664,43 €
Schwebeposten (E) + 150,00 €
Schwebeposten (A)

Ist 814,43 €
Landessparkasse zu Oldenburg Soll 63.132,94 €
Kto.-Nr.: 055 323 455 Schwebeposten
Auszug-Nr. 191 vom 19.10.2009

Ist 63.132,94 €
Volksbank Jever eG Soll -852.128,79 €
Kto.-Nr. 50 00765 001 Schwebeposten -268.710,00 €
Auszug-Nr. 200 vom 19.10.2009

Ist -1.120.838,79 €
Oldenburgische Landesbank Soll 7.697,88 €
Kto.-Nr. 920 2132 800 Schwebeposten
Auszug vom 19.10.2009

Ist 7.697,88 €
Postbank Soll 4.448,25 €
Kto.-Nr. 0 095 698 300 Schwebeposten
Auszug-Nr. 121 vom 14.10.2009

Ist 4.448,25 €
Volksbank Jever eG Soll 786,30 €
Kto.-Nr. 50 00765 010 Schwebeposten 0,45 €
Auszug-Nr. 3 vom 21.08.2009

Ist 785,85 €
Volksbank Jever eG Soll 0,00 €
Kto.-Nr. 50 00765 451 Schwebeposten 0,00 €
Auszug-Nr. 8 vom 27.07.2009

Ist 0,00 €

Kassenbestand insgesamt

-1.044.109,44 €




Frau Speck erklarte ausdricklich, dass

a) die zur Kassenprifung vorgelegten Kassen- und Hilfsbiicher die gesamte
Kassenverwaltung umfassen,

b) alle Ein- und Auszahlungen in die Kassenblcher eingetragen sind (siehe jedoch
Schwebeposten) und

c) alle kasseneigenen Gelder im vorgelegten Kassenbestand enthalten sind und sich
darin keine fremden Gelder befinden.

Kassenbuchbestand im Vergleich zum Kassenistbestand:

Gesamtbuchbestand -1.044.109,44 €
Kassenbestand -1.044.109,44 €
0,00 €

Laut vorliegendem Tagesabschluss betrug der Bestand auf dem Tagesgeldkonto 785,85 €. Der
Kontoauszug des Kontos Nr. 5000765451 wies diesen Betrag nicht aus. Im Bankgegenbuch ist
am 20.07.2009 eine Einzahlung in Héhe von 188,60 € eingetragen, der entsprechende
Kontoauszug dazu konnte nicht vorgelegt werden. Eine Klarung der Angelegenheit soll erfolgen,
wenn der stellvertr. Kassenleiter, Herr Felder, wieder im Hause ist.

Am 26.10.2009 wurde mitgeteilt, dass das o.g.Konto aufgeldst und der Betrag auf ein weiteres

Tagesgeldkonto (Nr. 50 00765 010) ubertragen wurde. Der entsprechende Kontoauszug, datiert
vom 21.08.2009, liegt vor. Ein Zinsertrag von 0,45 € wurde noch nicht verbucht und hier daher als

Schwebeposten ausgewiesen.
Die Aufnahme des Kassenbestands wurde entsprechend geéndert.
Sande, 20. Oktober 2009

gez. Speck gez. Strathmann
Kasse Priferin



Anlage 2

zum Bericht liber die Kassenpriifung am 20. Oktober 2009

Die Prifung der Zahlistellen und Handvorschiisse hatte folgendes Ergebnis:

Meldeamt:

Anwesend: Herr Jirgens
Kassensollbestand: 346,90 €
Kassenistbestand: 346,90 €
Bemerkungen:

Standesamt:

Anwesend: Frau Dieling
Kassensollbestand: 70,00 €
Kassenistbestand: 70,00 €
Bemerkungen:

Biicherei:

Anwesend: Frau Schultze, Frau Oelgart
Kassensollbestand: 141,45 €
Kassenistbestand: 141,45 €
Bemerkungen:

Wechselgeld: 50,00 € enthalten



