Benutzungsordnung der Gemeindebibliothek Sande
§ 1 Aligemeines
1. Die Gemeindebibliothek ist eine offentliche Einrichtung der Gemeinde Sande.

2. Jedermann ist berechtigt, die Bibliothek im Rahmen dieser Benutzungsordnung auf privatrecht-
licher Grundlage zu nutzen.

3. Wahrend des Aufenthalts in der Gemeindebibliothek Sande und der Nutzung ihres Medienange-
bots qgilt diese Benutzungsordnung.

4. Die Benutzung der Bibliothek ist nicht unentgeltlich. Alle Entgelte werden nach der zur Benut-
zungsordnung gehdérenden Entgeltordnung in der jeweils glltigen Fassung erhoben.

§2

Offnungszeiten
Die Offnungszeiten der Bibliothek werden durch Aushang bekannt gemacht.

§3

Anmeldung

1. Die Benutzerin/Der Benutzer meldet sich personlich unter Vorlage eines glltigen Personalaus-
weises oder eines gleichgestellten Ausweisdokuments an und erhalt einen Benutzerausweis.
Die Benutzerin/Der Benutzer bestatigt mit ihrer/seiner Unterschrift, die Benutzungsordnung zur
Kenntnis genommen zu haben.

Bei der Anmeldung werden personenbezogene Daten unter Beachtung der datenschutzrechtli-
chen Bestimmungen erhoben und gespeichert, soweit diese von der Bibliothek zur Erflllung
ihrer Aufgaben bendtigt werden. Der/die Bibliotheksbenutzer/in bestatigt mit seiner/ihrer Unter-
schrift die gesetzlich erforderliche Zustimmung zur Verarbeitung personenbezogener Daten.
Erganzend gilt die Anlage Datenschutz.

2. Minderjahrige bis zum vollendeten 16. Lebensjahr bendtigen fur die Anmeldung die schriftliche
Einwilligung eines gesetzlichen Vertreters bzw. dessen Unterschrift auf dem Anmeldeformular.
Der gesetzliche Vertreter verpflichtet sich gleichzeitig zur Haftung flr den Schadensfall und zur
Begleichung anfallender Entgelte.

3. Dienststellen, juristische Personen, Institute und Firmen melden sich durch schriftlichen Antrag
ihres Vertretungsberechtigten an und hinterlegen bis zu drei Unterschriften von Bevollmachtig-
ten, die die Bibliotheksbenutzung fur den Antragsteller wahrnehmen.

4. Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, der Bibliothek Anderungen ihres Namens oder
ihrer Anschrift'unverztiglich mitzuteilen.

§4

Benutzerausweis
1. Die Ausleihe von Medien der Bibliothek ist nur mit einem gultigen Benutzerausweis zulassig.

2. Der Benutzerausweis ist nicht Ubertragbar und bleibt Eigentum der Bibliothek. Sein Verlust ist
der Bibliothek unverziglich anzuzeigen. Fur Schaden, der durch Missbrauch des Benutzeraus-
weises entsteht, haftet die/der eingetragene Benutzerin/Benutzer bzw. ihr/sein gesetzlicher
Vertreter.



3. Fur die Ausstellung eines neuen Benutzerausweises als Ersatz flir einen abhanden gekomme-
nen oder beschadigten wird ein Entgelt erhoben.

§5
Ausleihe, Leihfrist

1. Gegen Vorlage des Benutzerausweises kdnnen Medien aller Art fiur die festgesetzte Leihfrist
ausgeliehen werden.

2. Die Leihfrist betragt fir alle Medien 3 Wochen.

3. Die Leihfrist kann vor ihrem Ablauf auf Antrag verlangert werden, wenn keine anderweitige Vor-
bestellung vorliegt. Auf Verlangen sind dabei die entliehenen Medien vorzuzeigen.

§6
Ausleihbeschrankungen

1. Medien, die zum Informationsbestand gehéren oder aus anderen Griinden nur in der Bibliothek
benutzt werden sollen, kénnen dauernd oder vortibergehend von der /Ausleihe ausgeschlossen
werden.

2. Gesetzlich vorgeschriebene Altersangaben z. B. fir Spielfilme oder Computerspiele sind auch
fur die Ausleihe der Bibliothek verbindlich.

§7

Vorbestellungen

Fir ausgeliehene Medien kann die Bibliothek auf Wunsch der Benutzerin/des Benutzers Vorbe-
stellungen gegen Entrichtung eines Entgelts fur die Benachrichtigung entgegennehmen.

§8
Auswartiger Leihverkehr

Im Bestand der Bibliothek nicht vorhandene Biicher und Zeitschriftenaufsatze kénnen gegen ein
Entgelt tGber den Leihverkehr nach den hierflir geltenden Bestimmungen aus anderen Bibliotheken
beschafft werden. Benutzungsbestimmungen der entsendenden Bibliothek gelten zusatzlich.

§9

Verspatete Riickgabe, Einziehung

1. .Bei Uberschreitung der Leihfrist ist ein Versdumnisentgelt zu entrichten, unabhéngig davon, ob
eine schriftliche Mahnung erfolgte. Bei schriftlicher Mahnung ist zusatzlich ein Entgelt fur die
Erstellung und den Versand der Mahnung zu erstatten.

2. Versaumnisentgelte und sonstige Forderungen werden ggf. im Verwaltungszwangsverfahren
bzw. im gerichtlichen Mahnverfahren kostenpflichtig eingezogen.

§10
Behandlung der Medien, Haftung

1. Bucher und andere Medien sind sorgfaltig zu behandeln. Eine Weitergabe der Medien an Dritte
ist nicht gestattet. Fir Beschadigung und Verlust ist die Benutzerin/der Benutzer schadener-
satzpflichtig.

2. Vor jeder Ausleihe sind die Medien von der Benutzerin/vom Benutzer auf offensichtliche Man-
gel hin zu UGberprifen.



3. Verlust oder Beschadigung der Medien sind der Bibliothek anzuzeigen. Es ist untersagt, Be-
schadigungen selbst zu beheben oder beheben zu lassen.

4. Die Bibliothek haftet nicht fiir Schaden, die durch Handhabung von Hard- und Software der
Bibliothek an Daten, Dateien und Hardware der Benutzer entstehen. Dies gilt auch flr Scha-
den an Geraten, die durch Handhabung von Medien aus der Bibliothek entstehen.

§ 11

Schadenersatz
1. Die Art und Hohe der Ersatzleistung bestimmt die Bibliothek nach pflichtgemallem Ermessen.

2. Der Schadenersatz bemisst sich bei Beschadigung nach den Kosten der Wiederherstellung,
bei Verlust nach dem Wiederbeschaffungswert. Flr die Einarbeitung eines Ersatzexemplars
wird ein Entgelt erhoben.

§12
Nutzungsbedingungen fiir Internet und WLAN

1. Die Internet-PCs und das WLAN stehen allen Bibliotheksbenutzernzur Verfliigung. Die Nut-
zungsdauer der Benutzer-PCs kann von der Biichereileitung festgelegt werden.

2. Die Bibliothek haftet nicht:

- fur Folgen von Verletzungen des Urheberrechts durch Benutzer;

- fur Folgen von Vertragsverpflichtungen zwischen Benutzern und Internetdienstleistern;

- fir Schaden, die einer/einem Benutzerin/Benutzer auf Grund von fehlerhaften Inhalten der
von ihm benutzten Medien entstehen;

- flr Schaden, die einer/einem Benutzerin/Benutzer durch die Nutzung der Bibliotheksar-
beitsplatze und der dort angebotenen Medien an Dateien oder Medientragern entstehen;

- fur Schaden, die einer/einem Benutzerin/Benutzer durch Datenmissbrauch Dritter auf
Grund des unzureichenden Datenschutzes im Internet entstehen.

3. Die Bibliothek schliefdst Gewahrleistungen aus, die sich auf die Funktionsfahigkeit der von ihr
bereitgestellten Hard- und Software und die Verfiigbarkeit der von ihr an diesen Arbeitsplatzen
zuganglichen Informationen und Medien beziehen.

4. Die Benutzerin/Der Benutzer verpflichtet sich:

- die gesetzlichen Regelungen des Straf- und Jugendschutzgesetzes zu beachten und an
den EDV-Arbeitsplatzen und tber das WLAN gesetzeswidrige Informationen weder zu nut-
zen noch zu verbreiten. Das Aufrufen rechtswidriger Inhalte (z.B. pornografische, rassisti-
sche und gewaltverherrlichende Darstellungen) im Internet ist untersagt.

- keine Dateien und Programme der Bicherei oder Dritter zu manipulieren;
- keine geschitzten Daten zu manipulieren;

- die Kosten flr die Beseitigung von Schaden, die durch ihre Benutzung an den Geraten und
Medien der Blcherei entstehen, zu Gbernehmen;

- bei Weitergabe ihrer Zugangsberechtigungen an Dritte alle dadurch entstehenden Scha-
denskosten zu tibernehmen;

- das Empfangen, Lesen und Versenden von E-Mails nur Gber Drittanbieter abzuwickeln.

Es ist nicht gestattet:
- Anderungen in den Arbeitsplatz- und den Netzkonfigurationen durchzufiihren;
- technische Stérungen selbststandig zu beheben;

- Programme und Dateien von mitgebrachten Datentragern oder aus dem Netz an den PC-
Arbeitsplatzen zu installieren oder zu speichern;

- anden PC-Arbeitsplatzen kostenpflichtige Inhalte aufzurufen oder zu nutzen;



- an den PC-Arbeitsplatzen Bestellungen von Waren aufzugeben bzw. Kaufe und Verkaufe
Uber das Internet abzuwickeln.

§13
Verhalten in der Bibliothek, Hausrecht

1. Jede Benutzerin/Jeder Benutzer hat sich so zu verhalten, dass andere nicht gestoért oder in der
Benutzung der Bibliothek beeintrachtigt werden.

2. Fuir verlorengegangene, beschadigte oder gestohlene Gegenstande der Benutzerinnen/Benut-
zer Ubernimmt die Bibliothek keine Haftung.

3. Essen und Trinken sowie das Rauchen sind in der Bibliothek in der Regel nicht gestattet. Tiere
durfen in die Bibliothek nicht mitgebracht werden.

4. Das Hausrecht nimmt die Leitung der Bibliothek oder das mit seiner Austibung beauftragte Bib-
liothekspersonal wahr. Den Anweisungen ist Folge zu leisten.

§14
Ausschluss von der Benutzung

Benutzerinnen und Benutzer, die gegen diese Benutzungsordnung schwerwiegend oder wiederholt
verstolien, kdnnen fir dauernd oder begrenzte Zeit.von der Benutzung der Bibliothek ausgeschlos-
sen werden.

§15
Inkrafttreten
Diese Benutzungsordnung tritt mit-Wirkung vom ...... in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungsord-

nung vom 26.09.2002 aul3er Kraft.

Sande, den .....

Eiklenborg
Blrgermeister



Benutzungsordnung der Gemeindebibliothek Sande
- Anlage Datenschutz -

Datenschutz

Die Gemeindebibliothek Sande ist eine Einrichtung der Gemeinde Sande und unterliegt daher den
Datenschutzbestimmungen der Europaischen Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO), sowie
erganzend dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) und dem Niedersachsischen Datenschutz-
gesetz (NDSG).

In dieser Datenschutzerklarung informieren wir Sie Uber die Verarbeitung personenbezogener Daten
in unserer Bibliothek. Wir verpflichten uns, die Privatsphare der Besucher zu schitzen und
personenbezogene Daten nach MaRRgabe der DSGVO zu behandeln und zu verwenden.

Verantwortliche Stelle
Die verantwortliche Stelle flr die Datenverarbeitung ist:
Gemeindebibliothek Sande
Hauptstralle 68
26452 Sande
Tel. 04422/998642
E-Mail: bibliothek-sande@ewetel.net

Verantwortliche/r:

llka Schultze
Verantwortliche/r ist die natlrliche oder juristische Person, die allein oder gemeinsam mit anderen
Uber die Zwecke und Mittel der Verarbeitung von personenbezogenen Daten (z.B. Namen, E-Mail-
Adressen o. A.) entscheidet.

Datenschutzbeauftragter:
Datenschutzbeauftragter der Gemeinde Sande
Zweckverband KDO
Elsasser Str. 66
26121 Oldenburg
E-Mail: datenschutz@sande.de

Wofir nutzen wir Ilhre Daten?

Ihre Daten bendtigen wir fir die Abwicklung der Ausleihe und Rickgabe von Medien, fir die
Kontaktaufnahme (z.B. um Sie zu informieren, wenn ein vorgemerktes Medium zur Verfligung steht,
so Sie das winschen). Die rechtliche Grundlage bilden Art. 6 Abs. 1 Buchstabe a) und b) DSGVO /
§ 51 BDSG. Es handelt sich um vorvertragliche MalRnahmen, die Daten dienen der Wahrung
berechtigter Interessen der Bibliothek (ordnungsgemafe Medienausleihe) und Sie willigen in die
Verarbeitung dieser personenbezogenen Daten ein, indem Sie den Antrag auf einen Benutzer-
ausweis ausflllen und mit Ihrer Unterschrift bestatigen.

Welche Daten werden erfasst?

Bei der Anmeldung ist die Angabe des Vor- und Familiennamens, gegebenenfalls des
Geburtsnamens, der Anschrift und des Geburtsdatums erforderlich. Bei der Anmeldung juristischer
Personen hat ein Vertretungsberechtigter zu unterschreiben und seine persdnlichen Daten anzu-
geben und das Anmeldeformular mit dem Dienst- bzw. Firmenstempel zu versehen. Weitere
Angaben etwa fir Kommunikationszwecke sind freiwillig.



Diese Daten werden ausschlief3lich fur die Zwecke der Bibliothek (Ausleihe, Mahnungen; mit |hrer
ausdricklichen Zustimmung: Information tGber Vormerkungen, auslaufende Leihfristen) verwendet.
Falls Sie sich zur Onleihe anmelden oder den WebOPAC nutzen méchten, ist dazu ggf. die
Weitergabe von Daten an die Dienstleister nétig (s.u.).

Betreiber des WebOPAC

Wir haben mit dem Bichereiverband Lineburg-Stade e. V. als Betreiber des WebOPAC einen
Vertrag zur Auftragsverarbeitung geschlossen. Wenn Sie Fragen zum Datenschutz haben, kénnen
Sie sich vertrauensvoll an den Datenschutzbeauftragten des Blichereiverbands Lineburg-Stade e.
V., Liner Weg 20, 21337 Lineburg, wenden.

Was passiert, wenn Sie uns lhre Daten nicht anvertrauen oder deren Nutzung widerrufen?
Wenn Sie uns lhre Daten nicht anvertrauen oder deren Nutzung widerrufen, kénnen Sie keine
Medien mehr ausleihen.

Wie lange werden lhre Daten gespeichert?
Wir speichern |Ihre personenbezogenen Daten so lange, wie Sie Medien ausleihen, langstens 3
Jahre nach der letzten Zahlung der Jahresgebuhr.

Welche Rechte haben Sie, was lhre bei uns gespeicherten Daten betrifft?

Sie haben im Rahmen der geltenden gesetzlichen Bestimmungen jederzeit das Recht auf
unentgeltliche Auskunft Gber Ihre gespeicherten personenbezogenen Daten, deren Herkunft und
Empfanger und den Zweck der Datenverarbeitung und ggf. ein Recht auf Berichtigung, Sperrung
oder Loschung dieser Daten. Wenden Sie sich dazu bitte an den Verantwortlichen, dessen
Kontaktdaten Sie oben auf dieser Seite finden.

Hierzu sowie zu weiteren Fragen zum Thema Datenschutz kdnnen Sie sich jederzeit unter der oben
angegebenen Adresse an uns wenden. Aullerdem haben Sie ein Beschwerderecht bei der
zustandigen Aufsichtsbehdrde, wenn Sie den Eindruck haben, dass der Webseiten-Betreiber sich
nicht an die Datenschutzbestimmungen halt.

Far die Datenschutzaufsicht ist nach Art. 51 DSGVO die Landesbeauftragte fir den Datenschutz
und die Informationsfreiheit in Niedersachsen zustandig. (Barbara Thiel, Die Landesbeauftragte fir
den Datenschutz Niedersachsen, Prinzenstralle 5, 30159 Hannover)

Widerruf lhrer Einwilligung zur Datenverarbeitung

Viele Datenverarbeitungsvorgange sind nur mit lhrer ausdrucklichen Einwilligung mdglich (vgl. Art.
7 DSGVO). Sie kdnnen eine bereits erteilte Einwilligung jederzeit widerrufen. Dazu reicht eine
formlose Mitteilung per E-Mail an uns. Die RechtmaRigkeit der bis zum Widerruf erfolgten
Datenverarbeitung bleibt vom Widerruf unberthrt.

Recht auf Dateniibertragbarkeit

Sie haben das Recht, Daten, die wir auf Grundlage lhrer Einwilligung oder in Erflllung eines Vertrags
automatisiert verarbeiten, an sich oder an einen Dritten in einem gangigen, maschinenlesbaren
Format aushandigen zu lassen. Sofern Sie die direkte Ubertragung der Daten an einen anderen
Verantwortlichen verlangen, erfolgt dies nur, soweit es technisch maéglich ist.
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